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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Republik
Indonesia Nomor 78/D/0/2009, Tanggal 17 Juni 2009
tentang Pendirian Universitas Cordova.

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014
tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan
Pengelolaan Perguruan Tinggi

3. Statuta Universitas Cordova

1. memahami dan mengetahui proses pelaksanaan pengabdian
2. menguasai microsoft word dan excel

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Laptop/ komputer
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. dokumen pengabdian
2. proposal pengabdian




URAIAN PROSEDUR

pemberitahuan

PELAKSANA MUTU BAKU
No AKTIVITAS KeT
Rektor LRP2M Bidang Pengabdian Calon WAKTU outpuT
Masyarakat
Informasi penawaran yang
1 Menginformasikan penawaran/sosialisasi kegiatan Surat edaran penawaran 3Hari Informasi Penawaran didanai oleh sponsor
kepada mitra pengusul
v
2 Mengajukan usulan Proposal 2Hari Usulan yang sudah digjukan | J2U12n ¥ane diajukan harus
sesuai dengan Pedoman
rersyants ” Persyaratan administrasi
3 Memeriksa kelengkapan Persyaratan proposal 1Minggy | Persyaratanyang sesuaidengan - |p. i sogyai dengan
Pedoman
Pedoman
' Usulan yang memenuhi
Mengetahat b " syarat akan dicatat, dan
a Mencatat usulan Daftar usulan yang memenuhi 1Minggu ‘engetahui berapa Usulan Yang | o 0o mbalikan usulan
diterima dan dikembalikan
yang belum lengkap dan
dilakukan penyempurnaan
v
Usulan yang sudah
5 Mengesahkan usulan - - Dokumen usulan dan Surat 3Hari Usulan sudsh disahlan memenuh syarat maka

sudah sah




